
Получение услуги «Аттестация педагогических работников»  
через платформу государственных сервисов  

ГОСУСЛУГИ 

Отдел аттестации педагогических кадров ГАУ ДПО ПК ИРО  



Как подать заявление через ГОСУСЛУГИ 

Заходите в личный кабинет. 

Если нет личного кабинета, 

проходите регистрацию.  

Шаг 1 

Для предоставления данной 

услуги нужно быть 

зарегистрированным на сайте 

ГОСУСЛУГИ. 



Далее выбираете «Подать заявление о 

проведении аттестации». 

Шаг 2 

Интересующие вопросы по 

процедуре аттестации. 

Как подать заявление через ГОСУСЛУГИ 

В поисковике набираете ключевые фразы: 

- аттестация педагогических работников;  

- подать заявление о проведении аттестации. 



Чтобы подать заявление, 

нажимаете кнопку 

«Начать». 

Шаг 3 

Как подать заявление через ГОСУСЛУГИ 



Шаг 4 

Отвечаете на 

предложенный 

вариант. 
Указываете, какая категория  

присвоена или была.  

Далее на какую категорию претендуете – 

первую или высшую. 

  
Для имеющих/имевших первую категорию можно подать 

документы на первую и высшую категорию.  

Для имеющих/имевших высшую категорию можно подать 

документы на первую, высшую категорию. 

 Для имеющих высшую категорию можно подать документы 

на категории: педагог-методист, педагог-наставник. 

Если нет категории или Вы аттестованы на 

соответствие занимаемой должности, Вы 

можете подать документы только на первую 

категорию. 

Указываете какая категория была присвоена. Далее 

на какую претендуете – первую или высшую. 



.  

 

Заполняются № решения (протокола) 

и дата заседания  аттестационной 

комиссии. 

 

Указав всю необходимую 

информацию, нажимаете 

«Продолжить». 

Министерство образования Приморского края 

8 26.10.2023 

Шаг 5 

Примерный образец 



. 

Выбрав квалификационную 

категорию, Вы переходите к 

оформлению заявления и 

отвечаете на следующие 

пункты. 

 

 

Шаг 6 

Если необходимо вернуться на предыдущую страницу, нажимаете на «Назад». 



. 

Вы проверяете все свои 

личные данные, если они 

корректные, нажимаете 

«Верно». 

 

 

Шаг 7 



.  

 

Выбираете уровень образования. 

Указываете наименование 

образовательной организации, 

специальность, год получения документа 

об образовании.  

 

Вы можете добавить сведения об 

образовании или переподготовке.  

 

Указав всю необходимую информацию, 

нажимаете «Продолжить». 

Шаг 8 



.  

 

Наименование организации  

записывается в соответствии с уставом. 

Должность указывается в соответствии с 

записью в трудовой книжке или трудовом 

договоре. 

 

Указав всю необходимую информацию, 

нажимаете «Продолжить». 

Шаг 9 



.  

 

МОЖНО все документы,  

подтверждающие результаты  

профессиональной деятельности, 

разместить в одну папку, назвать её кратко  

(рекомендовано до 35 символов), 

например: 

«ФИО_должность_категория_ОО» и 

заархивировать. 

 

Архив загрузить в поле.  

 

Загрузив все необходимые документы, 

нажимаете «Продолжить». 

Как расположить файлы в 

архивированной папке? 

 

Шаг 10 



 

 

В архивированной папке находятся : 

1. Заявление и прилагаемые к нему документы 

(лучше расположить в папке); 

2. Индивидуальная папка (документы, собранные по 

критериям); 

3. Опись (скан описи - оригинал) с подписями 

аттестуемого и руководителя организации,  датой  и 

синей печатью; 

4. Экспертное заключение или чек-лист (заполненный 

титульный лист). 

Шаг 10.1 

Рекомендуется назвать архивированную папку - ФИО_должность_категория, на которую претендуете, образовательная 

организация.  

Например: Сидорова М.П., восп-ль, 1К, ДС № 00 , УГО (сокращенно название муниципалитета - УГО, НГО и т.п.)  

Примерный образец 

Обращаем Ваше внимание, внутри итоговой архивированной папки 

не должно быть других архивированных папок. 

 Рекомендовано в названиях папок и файлов использовать  

не более 35 символов. 



 

 

В папке «Заявление» рекомендуется расположить следующие 

документы: 

- заявление; 

- документ о согласии на обработку персональных данных 

(приложение к Регламенту 5); 

- приказ (об имеющих/имевших квалификационную категорию) 

или страницы трудовой книжки; 

- свидетельство о заключении брака (при смене фамилии); 

- государственные, ведомственные, региональные награды (при 

наличии); 

- ходатайство руководителя (на категорию «педагог-методист», 

«педагог-наставник»), ходатайство руководителя, включающее 

мотивированную, объективную оценку результатов 

профессиональной деятельности (для педагогических 

работников, имеющих государственные награды, почётные 

звания и др.). 

Уважаемые аттестуемые!!!  

Убедительная просьба указывать корректные 

названия документов.  

Например: Заявление Сидоровой М.П.,  

приказ № 16-ат,  

Свид-во о браке Сидоровой М.П. и др. 

Оставлять названия: image.jpg, 

скан1234, фото1234 , 

НЕ РЕКОМЕНДУЕТСЯ!!!  
 

Названия файлов должны быть 

краткие – не более 35 символов! 

Шаг 10.2 

Примерный образец 



 

 

Последовательность документов, вкладываемых 

в индивидуальную папку, должна соответствовать экспертному 

заключению. 

Шаг 10.3 

Сканы документов должны быть читаемы.  

Просьба указывать корректные названия документов. 

Например: «Справка об исп. пед. диагностики», «Победитель 

конкурса» и др. 

 

Примерный образец 



 

 

- Опись должна быть подписана аттестуемым,  руководителем 

ОО,   с печатью организации и датой.  

- Опись содержит перечень документов педагогического 

работника, представленных в индивидуальной папке согласно 

критериям.  

- Педагогический работник заполняет опись в соответствии с 

образцом.  

- В «шапке» следует написать полное ФИО, должность, место 

работы педагога по Уставу.  

- Каждый пункт описи имеет номер согласно номерам критериев 

и документов папки.  

- Наименование и содержание документа должно быть полным, 

например: «Диплом победителя муниципального конкурса 

профессионального педагогического мастерства «Лучшая 

методическая разработка». 

Шаг 10.4 

Примерный образец 



 

 

Направляется скан титульного листа 

экспертного заключения (Приложение № 10) или  

чек-листа  (Приложения № 11, 12, 13). 

Экспертное заключение заполняют эксперты краевой 

аттестационной комиссии по результатам всестороннего 

анализа профессиональной деятельности (на основании 

документов индивидуальной папки): пишут вывод о 

соответствии или не соответствии заявленной категории. 

Сам аттестуемый заполняет только данные о себе на 1 

странице: ФИО, должность, место работы по Уставу. 

Шаг 10.5 

Примерный образец 

Примерный образец 



 

 

Если все загрузилось верно – нажимаете кнопку «Продолжить». 
Загружаемые/загруженные документы можно 

отменить/удалить. 

Шаг 11 



 

 

Далее появится карта, Вы нажимаете на Министерство образования Приморского края, после этого появляется кнопка «Выбрать».  

Шаг 12 



 

 

Далее Вы нажимаете «Отправить заявление». 

Шаг 13 



 

 

Статус заявления вы можете посмотреть  

в личном кабинете, перейдя по ссылке 

«Заявления». 

Шаг 14 



 

 
Если Вы не нажали «Отправить заявление», все сохраняется в черновики, которые можно 

корректировать или вовсе удалить. 

Шаг 15 



 

 

Основные правила подачи документов  

для аттестации через портал ГОСУСЛУГИ: 

1. Предоставлять необходимо полный пакет документов.  

2. Если необходимо прислать документы дополнительно,  

то направляется опись дополнительных документов,  

 и в соответствии с ней вкладываются документы. 

3. Сканировать документы  необходимо с оригиналов или  

с копий, предварительно заверенных руководителем ОО.  



Что включает в себя полный пакет документов: 

- Заявление по форме 

Приложения № 2; 

- согласие на обработку 

персональных данных; 

- копия приказа об 

установлении высшей 

категории (категория 

должна быть 

действующая);  

- ходатайство 

руководителя 

(рассмотренное  и 

подписанное 

педагогическим 

советом либо 

выборным органом);  

- справка с места работы; 

- чек-лист. 

 

 

  

- Заявление по форме  

Приложения № 1; 

- согласие на обработку 

персональных данных; 
- копия приказа о 

предыдущей аттестации 
(для педагогов, получивших 

категорию в организациях,  

не относящихся к сфере 

управления министерства 

образования ПК);  

- индивидуальная папка с 

документами, 

подтверждающими 

результаты 

профессиональной 

деятельности; 

- опись прилагаемых 

документов 

индивидуальной папки; 

- экспертное заключение или 

чек-лист. 

 

- Заявление по 

форме Приложения 

№ 4 с описанием 

результатов 

профессиональной 

деятельности; 

- согласие на 

обработку 

персональных 

данных; 

- копия приказа о 

предыдущей 

аттестации 
(категория должна 

быть действующая);  

- справка с места 

работы; 

- чек-лист. 

 

- Заявление по форме 

Приложения № 3; 

- согласие на обработку 

персональных данных; 

- копия приказа о 

предыдущей аттестации 
(для педагогов, получивших 

категорию в организациях,  

не относящихся к сфере 

управления министерства 

образования ПК);  

- ходатайство 

руководителя 

(рассмотренное  и 

подписанное 

выборным органом);  

- копия документа, 

подтверждающего 

получение награды; 

- справка с места работы; 

- чек-лист. 

 



 

 

 

- Опись дополнительных документов обязательна! (опись должна 

быть подписана аттестуемым,  руководителем ОО,   с печатью 

организации и датой).  

- Опись содержит перечень только тех документов, которые 

направляются.  

- Каждый пункт описи имеет номер согласно номерам критериев, к 

которому документ относится.  

 

Документы загружаются последовательно: опись дополнительных 

документов и следом направляемые документы (с корректными 

названиями, не более 35 символов). 

Если документов более десяти, рекомендуется расположить их в папке 

и заархивировать, папку назвать: Доп. документы Петровой И.Н.  

 

Если необходимо прислать документы дополнительно: 

Примерный образец 

Примерный образец 



.  

 

Все документы и информацию вы можете найти на нашем сайте https://pkiro.ru/certification/: 
 

• Образец заявления, образец отзыва заявления, образец согласия на обработку персональных данных, 

формы экспертных заявлений/чек-листов и др.; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Нормативная и методическая документация; 
 

 

 

 

 

 

• График заседания аттестационной комиссии, списки (графики) аттестуемых и др. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Также вы всегда можете обратиться по тел.: 2 41-43-77 (доб. 2) или  

написать на электронную почту: otdelattest@pkiro.ru. 

 

https://pkiro.ru/certification/

