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1. O0mwue mosioxkeHnst

1.1, Hacrosimee monoxenue pa3paGOTaHO B COOTBETCTBUH C TpynoBeim
Komekcom Poccuiickoit ®enepanun, YcTaBOM M HHBIME JTOKAIBHBIMU HOPMaTUBHBIMU
akramu ['AY JI10 ITIK UPO.

1.2. VYueOHblii ormen cosmaercs W NMKBHAHpPYeETCS IIPUKA30M peKTopa Ha
OCHOBaHUM pelleHHH Yuenoro CoBera WMHCTUTYTa, 3aTparMBalONMX HW3MEHEHHS B
cTpykType MHucTHTyTA.

1.3.  Vuelupit otmen I'AV JIIO IIK HPO (mamee - VYO) seusercs
CaMOCTOATCJIBHBIM  CTPYKTYpHbIM Tiofpasfenenuem ['AY JIIO TIK HUPO (nmamee -
MHCTATYT), OCYIECTBISIONMM (QYHKIUH 110 YIPABIEHHIO Y4eOHBIM IIPOLIECCOM.

1.4. VY4eOHBI OTIE]I B CBOEH NeSITelbHOCTH pykoBozactByercss KoHcTutynmei
Poccuiickoii ®enepanuu U 3aKOHOATENHCTBOM Poccuiickoii Qenepanyu, B TOM YHCIIE
QenepalbHBIM 3aKOHOM OT 29 nexabps 2012 roma Ne 273-03 «0O6 06pazoBaHuu B
Poccuiickoii ®enepanumy», ykazamu [Ipesunenta PO, mocraHoBieHAsIMHA IIpaBuTenncTBa
P®, HOpMATHBHBIMU IIPaBOBBIMU aKTaMu B chepe 06pa3oBaHUA aIMUHHCTPAIIIN
[Ipumopckoro kpas u JlenapramenTa 06pa3oBanus U Hayku IIpHIMOPCKOro Kpasi.

8 Y4eOHbIN OT/Ie] IOJYMHSASTCS HEeTIOCPEACTBEHHO pekTopy MHCTHUTYTA.

1.6. Cocrae u crpykTypa VYueGHOro orgena (GOPMHPYIOTCS COTJIIACHO
IITaTHOMY PacIMCaHMIO, UCXOM U3 IOoTpebHOoCcTel yyeOHOro Tporecca B MHcTuTyTe, M
YTBEPIKIAETCSI PEKTOPOM.

1.7. QOyHKIUA PYKOBOAUTENSA Y4YeOHOTO OTHENa BBINOJHACT HaYaIbHUK
Y4eOHOTO OTHENA.

1.8.  ®yHKUMOHANBbHBIE  OO0SM3aHHOCTM  Ha4daJbHUKAa  Y4eOHOro  oTaena
onpenensier pekrop MucTUTyTA.

1.9 Pacnpenenenue (yHKIHOHANBHBIX OO0S3aHHOCTEN MEXKIy pabOTHUKAMH
Y4eOHOro oTJiea MPOU3BOAUTCS HAYAIBLHUKOM Y4eGHOrO OT/eNla U COINAcOBBIBACTCS C
pekropom MHcTUTyTA.

1.10. DyHKIUOHATIBHBIE OOS3aHHOCTH HayalbHUKAa Y4YeOHOro oTaena Hu
pabOTHUKOB VY4eOHOro otaena (GUKCHPYIOTCS B COOTBETCTBYIOIIMX JOKHOCTHBIX

HMHCTPYKIHAX.




Jilal; HesirenbHocTs Y4eOHOro oTmena ocyImiecTBISETCS B COOTBETCTBHUH C
TOJIOBOH HHUKIOrpaMmol ydebHOM paborsr UucTutyTa (IIpHnoxkenue), Ha OCHOBAHHH
IInana yueOHol pabotbl MHCTUTYTa, yTBEPKIAEMOTO EIKETOIHO peluieHreM Y4eHOro
coBera MHCcTUTYTA.

1.12. Y4eOHBIA OTHeNn eXeKBapTalbHO OTYMTHIBAETCA Iepen PEKTOPOM  TI0
BBLINOJIHEHHUIO IIaHa y4eOHOH paboTsl IHCTHTYTA 32 OTYETHBIH HEPUOI.

1.13.  VYueOHBIM OTHEN TOTOBUT IS pEeKTOpa TrOJOBOM OTYET IO OCHOBHBIM
TIOKa3aTeNsIM y4eOHOM e TeILHOCTH.

2. 3apaum

YueOHBI OTHENT OCYIIECTBISIET CBOK JeSTENBHOCTh B paMKax 3amad 110
peanu3any  JONOJHUTENBHBIX  NPOPECCUOHATBHBIX  TIporpaMM  (IIOBBILICHHS
KBAIMQUKAUMH W NPO(ECCHOHANBHOM  MEPEeNoArOTOBKMA) B  COOTBETCTBHH  C
rOCYJJapCTBCHHOM JIMIEH3MEH Ha OCYIIECTBIICHHE 00pa30BaTElILHOM NEATENBHOCTH II0
CJIEYIOIIMM OCHOBHBIM HAIPABIEHHUSIM:

— y4JacTue B IJIAHUPOBAaHHH M pealu3allid MOHHTOPUHTA 00pa30BaTEIIbHBIX
YCIIYT, peallu3yeMbIX HHCTUTYTOM, B TOM YHCJI€ HA OCHOBE MHBAPUAHTHBIX CPEACTB cOOpa
JTAHHBIX;

— KOHTPOJIb BBITIOJTHEHUS TpebGoBaHUM K JOTIOJTHUTENIbHBIM
POQeCCHOHANBHBIM ITPOrPaMMaM, COTIIACHO JIOKAIBHEIM JOKYMEHTAM MHCTUTYTA;

—  ofecredyeHre  CBOCBPEMEHHOTO  TpeACTaBieHMs  uHGOpMaiuu 06
00pa30BaTEIbEHOM MIPOIECCEe HHCTUTYTaA Ha CAlTe yUpeIKICHNUS;

— noBeIIeHAE () ()EKTUBHOCTH Y4eOHOTO IMpolecca W KadyecTBa peau3aiiu
JOIIOJIHUTENBHBIX IPO(PECCUOHANBHBIX TPOTPaMM.

3. OyHkuUH
O6mue pyHKIMu

VYueOHBII OT/IeN OCYIIECTBIISET CeNyIonTue (OyHKITHN:

3.1. llpuem G1aHKOB Ha XpaHCHUE,

3.2. XpaHeHue 0JIaHKOB,;

3.3 Ilepenava 0aHKOB IS 3aIIOJHEHHUS U BBIIAYHM CIIYIIATEIIAM;

3.4. TloaroroBka WH(GOPMAIIUH K CITUCAHMIO U YHHUTOXKEHHIO OJIaHKOB;
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3.5. VHmuTOXeHHWE OGIAHKOB;

3.6.  VYdyer IBMKEHHS U BbIIa4u OJIAHKOB CITYIIATEISIM.

3.7. Benenue >IeKTpOHHOU Ga3bl NaHHKIX 10 YUeOHOM AESITETbHOCTH.

3.8. KoHTpomb 3a HCHONHEHHEM paclpeleleHusl ayJTuTOPHOTO  (hoHzIa
HNuctutyTa.

3.9 BHecenne — mpeanioXeHHH 10 KOPPEKTHPOBKE  pacIpemeeHHUs
ayAUTOpHOro (OHAA IJId NPOBEJCHUS y4eOHBIX 3aHATHH M APYTUX MEPOIPHATHI,
OCYIIECTBIsAEMBIX VIHCTUTYTOM B paMKaX OCHOBHOM [€ATEIHHOCTH.

3.10.  Meroauueckas momoins Kadexpam MHCTUTYTa, MyHHIMIATbHBIM
METOINYECKUM CITy’k0aM B BBIOOpe 00pa30BaTeNbHBIX MApIIPyTOB, B PAMKAX OCBOESHUS
JONOJHUTEIBHBIX IPO(ECCUOHATBHBIX TIPOrPaMM, MOIYIIEH.

3.11.  KoncynmprupoBaHHe pPyKOBOOWTENEH  MpOrpamMM, IpenojaBaTeiei,
CIIyLIaTeNIeH 110 BOIPOCaM OpraHU3alMy y4eOHOro mpoiecca.

3.12.  ITloaroToBKa M BelIeHHWE BCEX HEOOXOMUMBIX XKYPHAIOB M KHHI ydYera,
IIPEeTyCMOTPEHHBIX HOMEHKIIATY POl [ien y4eOHOro oT/iea.

3.13. Ioaroroska OKYMEHTOB IS TEpefavyy Ha FOCYIapCTBEHHOE XPaHEHUE B
COOTBETCTBHH C HOMEHKJIATYPOM Jien yueOHOro oT/Iera.

3.14.  TloaroToBKa JOKYMEHTOB IIO 3aIIpOCy peKTopara, oTaela 6yXraarepekoro

y4de€Ta 1 S3SKOHOMHYECKOr'o INIAaHUPOBAHM S, OpraHu3allMOHHO-KaApOBOI'0 OTACIIA.

3.15. IloaroroBka IOKJIAJOB PEKTOPY O TEKYIIEM COCTOSHHM Y4eGHOrOo
mporecca.
3.16.  CocraBieHHE CTATUCTUYECKOW OTUETHOCTH, BEJEHHE yYeTa OCHOBHBIX

nokasaresen yueOHoU nestenbHOCTH MHCTHTYTA.

3.17.  lloaroroBka MpeANIOKEHHM IO COBEPIIECHCTBOBAHUIO y4eOHON pPabOTHI
PEKTOpY, U IPYTUMHU CTPYKTYPHBIMU noApazaeneHusmMu MacTuTyTa.

3.18. Ilo mopydeHuro pekTopara ydacTByeT B MpOEKTax M NporpaMMax,
peannsyeMsbix MHCTATYTOM.

(DVHKLII/II/I, OCYIICCTBJIACMBIC IIPpH OpraHu3alivyi IJIAHOBOI'O W BHEIJIAHOBOTO

O6VLI6HI/DI (I'IOBBI]_HGHI/IH KBaJ'[I/Id)I/IKaHI/II/I) 8 DAMKAX _8blNOJIHEHUS _20CY0APCMBEHHO20

3Q0aHUA:




3.19.  Kourponb 3a moarotoskoi MHGOPMALHOHHBIX MHCEM H CBOEBpPEMEHHas
OTHpaBKa (IEKTPOHHASA) MHGOPMALMOHHBIX MHCEM B MYHHIMIAIBHBIC METOIMUIECKHE
CITYKOBI.

3.20.  KonTpomp pasmerieHus MHGOPMALMH O PEAIM3ALUM JOMONHATENHBIX
00pa30BaTeNIbHBIX TIPOTrPaMM Ha caifTe.

3.21. Kourpoms 3ae3na ciymaTeneli Ha OYHBIE 3aHATUS U dbopMupoBaHus

Y4eOHBIX TPYIIIL.

3.22.  Amnanus KaTeropwii CIIyIuaTesei, puOLIBIINX Ha 00ydeHHeE.

3.23.  TloarotoBka IIPHKAa30B, CONMPOBOXIAIOIIMX OPTaHW3ALUIO YIeGHOTO
rporecca.

3.24. ITonroroBka BeOMOCTH UTOIOBOM aTTECTAIIUN CIIyllIaTeJIeH.

3.25. KonTtpons 3aM0JIHEHUS BE€JIOMOCTHU UTOrOBOH aTTecTaluu
[IPENOAABATEIISIMH.

3.26. [ToaroToBKa BEJOMOCTH MOCEIIAEMOCTH 3aHITHH CIIyLLIATEJISIMU.

3.27.  KoHTpoinb nocemaeMoCcT! 3aHsATUH CIIyIaTe MU,

3.28.  Koopnunaiys nesTeIbHOCTH PYKOBOAUTENEH IPOTPAMM.

3.29.  KoHTpo:b UCIIONHEHHs] PyKOBOAUTENSIMHE IIPOrPAMM CBOMX (DyHKIIHIA.

3.30.  KoHTponb HCHOJHEHHS paclHCaHhs Y4eOHBIX ayIUTOPHBIX 3aHATHH U

IPYNIIOBBIX BHEAY IUTOPHBIX KOHCYJIbTALNHI IIPEro1aBaTeIsIMHU.
3.31.  Bplgaya OTBETCTBEHHEBIM JIHIAM OJaHKOB JOKYMEHTOB 00 0Opa3oBaHUM

(mns mampHEHIIero 3amoMHeHHs ).

3.32.  KoHTpoiap 3amojHeHHs TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMM OTBETCTBEHHBIMHU
TTULAMH.
3.33. IloaroroBka ¥ KOHTPOJb 3allONHEHWS JKypHAIOB yuéTa BBIIAYM

JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM CITyIIATESIM.
334. IlpueM u KOHTPOIb TAKETA OTYETHBIX JOKYMEHTOB [0 HTOIaM
peanuzanuu 00pa3oBaTeNbLHON MTPOrPaAMMEL.
3.35. IloaroroBka makera OTYETHBIX JOKYMEHTOB IO pealU30BAHHBIM

00pa3oBaTeNbHBIM ITPOrpaMMaM Ul KOHTPOJIS PEKTOPOM.




(DYHKHI/II/I, OCYIMECTBIIICMbIC TIPW  OpraHMU3alluU O6quHI/I$I (IIOBBIITIEHUS

KBUTH(OUKAIIUU ¥ TPOheCCHOHATBHOM [IEPENOATOTOBKH ) HA NAAMHOL OCHOGE:

3.36. IlonroroBka mpuKasos, COIIPOBOXIAOIIMX OpPraHU3aluio y4eOHOro
rporecca.

3.37. KoHTposnb mocemaeMocT 3aHATHI CIIyLLIATEIISIMH.

3.38. KonTpois ucnomHeH s pykoBoAUTEISIMH IIPOrpamMM CBOMX (yHKIIHH.

3.39.  KoHTpomb HCTIONHEHHSI pacnucaHus y4eGHBIX ayIMTOPHBIX 3aHSTHH |

IPYIIIOBBIX BHEAYTUTOPHBIX KOHCYJIBTAIMIA MPEOAaBaTeISIMH.

3.40. Briaua OTBETCTBEHHBIM JHIIAM OJAHKOB JOKyYMEHTOB 00 oOpa3oBaHUU

(o0 manpHEHIIero 3aoNHeH s ).

3.41.  KouTpons 3amoNHeHUs] JOKyMEHTOB 00 OOpa3sOBaHHU OTBETCTBEHHBIMHU
JTULAMH.
3.42.  TlomrotoBka W KOHTPOJNb 3allONHEHHs JKYpHAIOB ydéTa BbLIAYM

JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUHU CITyIIATENISAM.
3.43. llpueM M KOHTPONb I[IAKETA OTYETHBIX JOKYMEHTOB II0 HTOTaM
peanu3anuu oOpa3oBaTeIbHOMN TPOrPaAMMEI.
3.44.  llogroroBka TmaKeTa OTYETHBIX JOKYMEHTOB IO peaTH30BaHHEIM
00pa3oBaTENbHBIM MPOrpaMMaM [POGECCHOHATBHOM MePenoAroTOBKH JUIS KOHTPOIS
PEKTOPOM.
3.45. TlogroroBka makeTa OTYETHBIX JOKYMEHTOB IO pealUd30BAHHbLIM
00pasoBaTeNbLHBIM IPOrpaMMaM [OBBILICHHS KBATUMHUKALUN [T KOHTPOIIS PEKTOPOM.

4. IlpaBa |
4.1. YuyeOHOMY OTHETy AJIsi BBIOJHEHHs BO3JIOKEHHBIX Ha Hero (yHKIMMH
[IPEJOCTAaBIICHO PaBo:
—  OCYHIICCTBJISAITHP KOHTPOJIb [0 BONPOCaM, BXOJAIIMM B KOMIICTSHIIUIO
Y4eOHOro oTzema, e TeNbHOCTh Kadeap M MHBIX CTPYKTYPHBIX NOpa3eleHuil, a TakxKe
OTIENBHBIX pabOTHUKOB MHCTHUTYTA;
—  3ampamuBaTh OT KadeIp ¥ MHBIX CTPYKTYPHBIX Mojpasaenenuii MucTuryra,
MYHUIIUITATBHBIX METOAUYECKHUX CiIy k0 [Tprmopckoro kpast JOKyMeHThI, HH()OPMALIHIO K

APyrue Mar€pualsl, H606XOI[I/IMBIG AT PCIICHUA BOIIPOCOB, CBA3AHHBIX C BBIIOJTHCHUEM




BO3JIOXKEHHBIX Ha YueOHBIN OTeN 3a1ay;

— JaBaTe paboTHHKaM IHCTUTyTa, SBJIAIOIMMCS B JAHHBIH  MOMEHT
PYKOBOJUTESIMU NPOrPaMM, 00s3aTeNbHbIC IS WCIOJHEHMS yKa3aHUS 10 BOIIpOCaM,
OTHOCSIIIMMCSL K KOMITIETEHIIUU YUeOHOro OTaea;

—  BHOCHTH Hepe3 TNPOPEKTOpaT Ha pAacCMOTPEeHHe pEeKTOpa M IPyrux
CTPYKTYPHBIX MOApasjieNeHnid MHCTUTyTa NpeqioeHus 110 BOMpPOCAaM, BXOISIIAM B
KOMIIETEHIMIO OTAea;

—  BECTM MEPENMUCKY II0 BOIIPOCaM, BXOMSUIUX B KOMIIETEHLHUIO YUYeOHOTO
OT[Iella ¥ He TPeOYIOIIMX COrTacoBaHus C PYyKOBOACTBOM MHCTHTYTA.

— /laBaTh DpasbACHCHUS M PEKOMEHJALUU II0 BOMPOCaM, BXOMAIIUM B
KOMITETEHIIUIO Y4eOHOro OTaea.

4.2. KoHkpeTHBle TIpaBa HavalbHMKa Y4UeOHOro oTHeNa U PaGOTHUKOB
YuebHOTO OTACIa  YCTaHABIMBAIOTCS COOTBETCTBYIOIINMHU IOJDKHOCTHBIMHU

WHCTPYKLIUSIMH.

S. OTBeTCTBEHHOCTH
5.1. YueGHEIit oTHEN HECET KOUIEKTUBHYIO OTBETCTBEHHOCTD:

— 32 KayeCcTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBINOJHEHHS BO3JIOKEHHBIX HA HETro
3aad U QyHKIHMH, a TaKKe 3a MOJHYIO Peallu3alyio IPeI0CTaBIeHHBIX eMy IIPaB;

— 32 TPaBUIILHOCTh, IOJHOTY M KauyecTBO IPOBEJECHUS MEPOIPHUATUN 110
Pa3peIleHHI0 NPOTUBOPEYMH, BOSHUKAIOIINX B XOJIE YIIPABIEHUsI YIeOHBIM IIPOLECCOM;
— 32 MpeIoCTaBJIEHHE HEIOCTOBEPHBIX CBEICHHI IT0 BOIIPOCAM, BXOMISILUM B
erOKOMIIETEHIIHIO;

— 33 CBOEBPEMEHHYIO U KaUeCTBEHHYIO IMOATOTOBKY JOKYMEHTOB;

— 33 HaauekKallee BeIEHWEe JIeNONPOM3BOJCTBA B  COOTBETCTBHU  C
NEeWCTBYIOIUMUIIPABIIIAME U HHCTPYKLIUASAMU;

— 32 ofecneyeHHe COXPaHHOCTH HMYIIECTBA, COOIIOJEHHE IPABHII
[I0’KapHOU 6€30MacCHOCTH.

5.2. MupusunyaneHas — (NepCOHANbHAs)  OTBETCTBEHHOCTh  paOOTHUKOB
YueOHOro  oTHena  yCTAQHABIMBAETCS  COOTBETCTBYIOINMMHM  C  JIOJKHOCTHBIMH

MHCTPYKIMUAMH.




6. BsaumooTHOmeHus: (ciysKkeGHBIE CBSI3H)
6.1.  Jlna BEIMONHEHMS cBOMX (yHKLHIH U peanu3aniy MpeIoCTaBICHHbBIX TpaB
VYuebnEIi oTnen B3aMMO/ICHCTBYET:
— C PyKoBOACTBOM MHCTHTYTa IO BONPOCAM HEPCIIEKTHBHOTO MIAHMPOBAHHS
Y4eOHOU [NesTeNbHOCTH, peannsalid 0Opa30BATENLHBIX IIpOrpamM, OCYIIECTBIEHHUS
y4eOHOro mporecca;
— ¢ kadempamn MHCTHTyTa IO BONpOCaM MEPCTIEKTMBHOTO M TEKYILETO
IIAaHUPOBAHWA, pealu3allud 00pasoBaTeNbHBIX I[IPOrPAMM, OPTaHM3AMH y4eGHOro
mporecca;
— ¢ MyHHWIMIIANbHBIMM METOAMYECKUMHM ciy:xOamu [IpumMopckoro kpas mo
BOIIPOCaM NEPCIIEKTUBHOIO IUIAHWPOBAHHS, pealn3alliid 00pa30BaTeIbHBIX IIPOrPAMM,
OpraHM3anuy y4eOHOro mpoiecca; |
—  C IJaBHBIM OyXTajTepoM IO BONPOCAM CTATHCTHYECKOW OTYETHOCTH II0
OTJICIIBHBIM IT0Ka3aTeNsIM BHEOIOKETHOH yaeOHol nestenbHocTH MHCTUTYT];
— C OpraHU3alMOHHO-TIPABOBEIM ILIEHTPOM TIO BOIPOCaM OIIATHI YacoB
paboThl Ha mporpamMmax HperojaBaTeneil - MOYacOBUKOB, MPEIOCTABICHHS JOOBOPOB
IpaXKTaHCKO-IIPaBOro XapakTepa.
6.2. BsaumopnelcTBHe CO CTPYKTYPHBIMH IOApasieleHMsMH MHCTUTyTa He
JOJDKHO BBIXOAWTH 3a MPEJeNbl KOMIIETCHIUN Y4eOHOro OTAeNa, a TakKe IMPUBOANUTE K

BBITIOJTHEHHIO (QYHKIMI YueOHOTo OT/ea APyriMU MOApa3 e e HHAMH.

Hauvanpauk Yuebuoro otnena 0O.B. 3umuna
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