
Получение услуги «Аттестация педагогических работников»  
через платформу государственных сервисов  

ГОСУСЛУГИ 

Отдел аттестации педагогических работников  

ГАУ ДПО ПК ИРО  



Как подать заявление через ГОСУСЛУГИ 

Заходите в личный кабинет. 

Если нет личного кабинета, 

проходите регистрацию.  

Шаг 1 

Для предоставления данной 

услуги нужно быть 

зарегистрированным на сайте 

ГОСУСЛУГИ. 



В поисковике набираете ключевые фразы : 

- аттестация педагогических работников;  

- подать заявление о проведении аттестации. 

Далее выбираете «Подать заявление о 

проведении аттестации». 

Шаг 2 

Интересующие вопросы по 

процедуре аттестации. 



Чтобы подать заявление, 

нажмите кнопку 

«Начать». 

Шаг 3 



Шаг 4 

Отвечаете на 

предложенный 

вариант. Указываете какая категория присвоена. Далее 

на какую претендуете – первую или высшую. С 

первой можно подать на первую и высшую. С 

вышей можно на первую, высшую, педагог-

методист, педагог-наставник. 

Если нет категории или Вы аттестованы на 

соответствие занимаемой должности, Вы 

можете подать документы только на первую 

категорию. 

Указываете какая категория была присвоена. Далее 

на какую претендуете – первую или высшую. 



. 

Выбрав квалификационную 

категорию, Вы переходите к 

оформлению заявления и 

отвечаете на следующие 

пункты. 

 

 

Шаг 5 

Если необходимо вернуться на предыдущую страницу, нажимаете на «Назад». 



. 

Вы проверяете все свои 

личные данные, если они 

корректные - нажимаете 

«Верно». 

 

 

Шаг 6 



.  

 

Заполняется в том случае, если есть 

действующая первая, высшая 

категории.  

Или утраченная высшая или первая, 

если претендуете на высшую 

категорию. 

Указав всю необходимую информацию 

нажимаете «Продолжить». 
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Шаг 7 

Примерный образец 



.  

 

Выбираете уровень образования. 

Указываете наименование 

образовательной организации, 

специальность, год получения документа 

об образовании.  

Если у вас более 1 образования, Вы можете 

добавить сведения об образовании или 

переподготовке. Указав всю необходимую 

информацию, нажимаете «Продолжить». 

Шаг 8 



.  

 

Наименование организации  

записывается в соответствии с уставом. 

Должность указывается в соответствии с 

записью в трудовой книжке или трудовом 

договоре. 

Указав всю необходимую информацию 

нажимаете «Продолжить». 

Шаг 9 



.  

 

МОЖНО ВСЕ документы разместить в 

одну папку, назвать её 

«ФИО_должность_категория_ОО» и 

заархивировать. Предварительно собрав в 

нее все необходимые документы для 

индивидуальной папки аттестуемого. 

Архив загрузить в поле.  

Загрузив все необходимые документы, 

нажимаете «Продолжить». 

Как расположить файлы в 

архивированной папке см.след. Файлы. 

Шаг 10 



 

 

В заархивированной папке должны находиться 4 папки: 

1. Заявление (и прилагаемые к нему документы); 

2. Индивидуальная папка (документы, собранные по 

критериям); 

3. Опись (скан заверенной описи); 

4. Экспертное заключение (скан, с заполненной 1й страницей). 

Шаг 10.1 

Рекомендуется назвать заархивированную папку - ФИО_должность_категория,на которую претендуете_Образовательная организация.  

Например: Сидорова М.П., воспитатель, 1К, МБДОУ № 00 г. Владивосток 

Примерный образец 



 

 

В папке «Заявление» загружаются следующие документы: 

- заявление; 

- диплом о среднем профессиональном или высшем образовании с 

приложением к диплому; 

- диплом о профессиональной переподготовке (при наличии); 

- приказ (имеющих/имевших квалификационную категорию) или 

страниц трудовой книжки; 

- документ о согласии на обработку персональных данных (написанный 

от руки на бланке); 

свидетельство о заключении брака (при смене фамилии); 

- государственные, ведомственные, региональные награды (при 

наличии); 

- ходатайство руководителя (при аттестации на категорию «педагог-

методист» или «педагог-наставник») 

Уважаемые аттестуемые!!! 

Убедительная просьба указывать 

корректные названия документов. 

Например: Заявление Сидоровой М.П.,  

приказ № 16-ат,  

свидетельство о браке Сидоровой М.П. 

и др. 

Оставлять image.jpg, скан1234, 

фото1234 не рекомендуется!!! 

Шаг 10.2 

Примерный образец 



 

 

Последовательность документов, вкладываемых 

в индивидуальную папку, должна соответствовать экспертному 

заключению. 

Шаг 10.3 

Сканы документов должны быть читаемы.  

Просьба указывать корректные названия документов. 

Например: «Справка об использовании педагогической 

диагностики», «Победитель конкурса» и др. 

 

Примерный образец 



 

 

- Опись должна быть с печатью организации и заверена 

руководителем.  

- Опись содержит перечень документов педагогического 

работника, представленных в индивидуальной папке согласно 

критериям.  

- Педагогический работник заполняет опись в соответствии с 

образцом.  

- В «шапке» следует написать полное ФИО, должность, место 

работы педагога по Уставу.  

- Каждый пункт описи имеет номер согласно номерам критериев и 

документов папки.  

Шаг 10.4 

Примерный образец 

Примерный образец 



 

 

Направляется скан всех страниц экспертного заключения. 

Экспертное заключение заполняют эксперты краевой 

аттестационной комиссии по результатам всестороннего 

анализа профессиональной деятельности (на основании 

документов индивидуальной папки): ставят баллы, пишут 

вывод о соответствии или не соответствии заявленной 

категории. 

Сам аттестуемый заполняет только данные о себе на 1 

странице: ФИО, должность, место работы по Уставу. 

Шаг 10.5 

Примерный образец 

Примерный образец 



 

 

Также можно удалить.  

Если все загрузилось верно – нажмите кнопку «Продолжить». 
Загружаемые документы можно отменить. 

Шаг 11 



 

 

Далее появится карта, Вы нажимаете на министерство образования Приморского края, после этого появляется кнопка «Выбрать».  

Шаг 12 



 

 

Далее Вы нажимаете «Отправить заявление». 

Шаг 13 



 

 

Статус заявления вы можете посмотреть  

в личном кабинете, перейдя по ссылке 

«Заявления». 

Шаг 14 



 

 
Если Вы не нажали «Отправить заявление», все сохраняется в черновики, которые можно 

корректировать или вовсе удалить. 

Шаг 15 



 

 

Мы стремимся постоянно улучшать качество предоставления услуги «Аттестация 

педагогических работников», и для этого нам нужна Ваша помощь. Пожалуйста, 

заполните небольшую анкету. 

Шаг 16 



.  

 

Все документы и информацию вы можете найти на нашем сайте https://pkiro.ru/certification/: 
 

• Образец заявления, образец отзыва заявления, список прилагаемых документов к заявлению, образец 

согласия на обработку персональных данных; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Нормативная и методическая документация; 
 

 

 

 

 

 

• График заседания аттестационной комиссии, графики аттестуемых и др. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Также вы всегда можете обратиться по тел.: 2 41-43-77 (доб. 2) или написать на эл.почту : otdelattest@pkiro.ru. 
 

Шаг 17 

https://pkiro.ru/certification/
https://pkiro.ru/certification/

